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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Y prodemge )
Pl orereseeroigacariemac - COMPANHIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO ESTADO
DE MINAS GERAIS

Processo n? 5140.01.0000929/2026-07

AVISO DE COTAGAO ELETRONICA DE PREGOS — COTEP

DISPENSA DE LICITAGAO POR VALOR

PROCESSO: Cotacgao Eletronica de Pregcos — COTEP 5141001 - 025/2026
. Companhia de Tecnologia da Informagao do Estado de Minas
CONTRATANTE: Gerais — PRODEMGE
) Aquisicao de materiais estocaveis diversos visando atender as
OBJETO: necessidades das Unidades da PRODEMGE
VALOR TOTAL: Orgamento sigiloso
CRITERIO DE Menor Preco
JULGAMENTO: ¢
EXCLUSIVIDADE Sj
ME/EPP/EQUIPARADAS: 'm

LOCAL: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais - http://compras.mg.gov.br/

PERIODO DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS: Apés a divulgacdo do Aviso de Contratagdo
Direta até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

DATA DA SESSAO DE

LANCES HORARIO DA ABERTURA HORARIO DO FECHAMENTO

30/04/2026 08:00h 14:00h

1. DISPOSIGOES INICIAIS

1.1. A Companhia de Tecnologia da Informacgédo do Estado de Minas Gerais - PRODEMGE,
CNPJ 16.636.540/0001-04, localizada a Rua da Bahia, 2277, Bairro Savassi, Cidade de
Belo Horizonte/MG, torna publica a realizacédo de dispensa de licitagdo por valor - Cotagao
Eletronica, nos termos dos incisos | e Il do art. 29 da Lei Federal n® 13.303/2016, art. 78,
inciso | e Il do Regulamento Interno de Licitagcbes e Contratos — RILC da PRODEMGE e
Resolugado SEPLAG n° 034 de 2023, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério
de julgamento pelo menor prego, por meio do site www.compras.mg.gov.br.
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1.2. O procedimento sera aberto a todos os interessados, com o objetivo de selecionar a
proposta economicamente mais vantajosa, concomitantemente a elaboragao da pesquisa
de precos.

1.3. Integram este Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

1.3.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
1.3.2. ANEXO Il — Modelo Proposta Comercial;
2. OBJETO

2.1. O objeto da presente cotagao eletronica de pregcos - COTEP é a Aquisicdo de materiais
estocaveis diversos visando atender as necessidades das Unidades da PRODEMGE,
conforme especificagdes e condicdes constantes deste aviso de dispensa de licitagao por
valor e dos seus anexos.

2.2. Havendo mais de um lote, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de
seu interesse. Ressalta-se que ao optar por participar do lote, a proposta devera
contemplar todos os itens que o compde.

2.3. Em caso de divergéncia entre as disposi¢cdes deste Aviso de Dispensa de Licitagdo por
Valor e de seus anexos, e as demais pegas que compdem O processo e/ou as
especificagdes do objeto descritas no Portal de Compras/MG, prevalecerao as deste Aviso
e de seus anexos.

3. PARTICIPAGAO NA COTAGAO ELETRONICA DE PREGOS - COTEP

3.1. A participacdo na presente Cotacdo Eletrobnica de Pregos - COTEP se dara
exclusivamente por meio do Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

3.2. As orientagbes para participagdo na Cotagao Eletronica de Precos — COTEP sao
apresentadas no Manual COTEP MG - NLLC - Verséo Fornecedor.

3.3. Poderao participar desta COTEP os fornecedores cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto deste instrumento convocatério, e que estejam regularmente
inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF do Estado de Minas Gerais.

3.3.1. Alinscricdo no CAGEF deve ser realizada no prazo minimo de 02 (dois) dias uteis
antes da data da abertura da COTEP, por meio do site www.compras.mg.gov.br -
Fornecedores.

3.3.2. O sistema encaminhara automaticamente mensagem eletrbnica para os
representantes de fornecedores inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores —
CAGEF, cuja linha de fornecimento cadastrada no sistema atenda o objeto deste
processo.

3.4. Enquadrem-se na condi¢gdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006.

4. IMPUGNAGAO E PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

4.1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, qualquer pessoa
podera impugnar ou solicitar esclarecimentos a este Aviso.

4.2. A impugnacédo ou pedido de esclarecimento devera ser apresentado, exclusivamente, em
campo proéprio no Portal de Compras, denominado “Esclarecimentos/Impugnacao”.
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4.2.1. Nao serao recebidos pedidos de esclarecimentos enviados por meios diversos do

previsto no subitem 4.2. deste Aivso exceto em caso de indisponibilidade do Portal

de Compras, quando serdo aceitos, alternativamente, pelo e-mail
compras@prodemge.gov.br, observados os prazos do subitem supracitado.

4.2.1.1. Por ser medida excepcional, o pedido de esclarecimento remetido por e-mail
devera ser acompanhado da comprovacao da indisponibilidade do sistema.

4.3. Nao serdo conhecidas os pedidos de esclarecimentos interpostos apds o prazo previsto
no item 4.1. deste Aviso, que nao possuam identificagdo ou fundamentagcao, bem como os
qgue nao forem apresentados na forma estabelecida no item 4.2 deste Aviso, casos em que
tais documentos receberao tratamento como mera informacao.

4.4. Cabera ao Agente da Contratagao, auxiliado pela equipe de apoio e pelos responsaveis
pela elaboragao deste Aviso e seus Anexos, decidir sobre a solicitagao de esclarecimentos
no dia anterior a abertura da sesséo.

4.5. Os pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

4.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas em campo proprio no
Portal de Compras do Estado de Minas Gerais (www.compras.mg.gov.br).

4.7. Acolhida a impugnacao, sera definida nova data para a realizagao do certame, que sera
publicada nos mesmos canais utilizados para a divulgacgéo inicial da Cotep.

4.8. Qualquer modificacdo no Aviso e seus anexos exige divulgagdo pelo mesmo instrumento
de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagéo
das propostas.

5. CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E INGRESSO NA COTEP

5.1. Durante o periodo estabelecido neste Aviso de Dispensa de Licitacdo por Valor, o
fornecedor interessado encaminhara a sua proposta, exclusivamente, por meio do Portal
de Compras do Estado MG, informando, obrigatoriamente no sistema:

5.1.1. a marca/modelo em caso de produtos;
5.1.2. o valor unitario e total do lote.

5.2. Os precos ofertados, tanto na fase do langamento da proposta no sistema, quanto na
sessao de lances, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, e deverao:

5.2.1. Incluir todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros
Onus que porventura possam recair sobre o objeto, os quais ficardo a cargo Unica e
exclusivamente do fornecedor, inclusive os custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

5.3. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Anexo | -Termo de Referéncia, e do
compromisso de cumprir o objeto nos seus termos, bem como de fornecer os bens em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugcédo do objeto, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo, quando for o caso.

5.4. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 30 dias corridos, a contar da data de
sua apresentacao.

6. FASE DE LANCES
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6.1. Afase de lances ocorrera exclusivamente por meio do Portal de Compras do Estado MG.

6.2. Apds o término do prazo estabelecido, o Portal de Compras MG ordenara e divulgara os
lances em ordem crescente de classificacdo, observado o respectivo critério de
julgamento.

6.3. O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relagdo ao ultimo lance
por ele ofertado.

6.4. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagcao do fornecedor.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

6.6. Na hipétese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no Portal de Compras MG.

6.7. Na hipotese de ndo serem enviados lances no periodo e haver empate entre duas ou
mais propostas, sera realizado sorteio no proprio sistema para classificagao das propostas
empatadas.

6.8. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responsavel pelo
Onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao
estipulado para a compra.

7.2. Havendo necessidade, o responsavel pelo procedimento podera suspender a sessao
posteriormente a conclusdo da etapa de lances, informando no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

7.3. Podera haver a negociagao de condigbes mais vantajosas com o primeiro colocado,
exclusivamente por meio do Portal de Compras MG e de forma publica e transparente.

7.4. Os valores da negociagao deverao ser registrados em campo préprio do referido sistema.

7.5. Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, tiver a sua proposta
desclassificada em razao de sua oferta permanecer acima do prego maximo definido para
a compra, a negociagdao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do Portal de Compras MG, respeitada a ordem de classificagao.

7.6. Estando o pregco compativel, sera solicitado ao fornecedor classificado em primeiro lugar
0 envio da sua proposta comercial assinada e adequada aos ultimos valores ofertados, ou,
quando ndo ocorrerem lances, contendo os precgos inicialmente ofertados.

7.7. O prazo para o envio da proposta negociada serd de até 1 (uma) hora, podendo ser
prorrogado a critério do agente de contratagao.

7.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestagao escrita da area técnica especializada no objeto.

7.9. Sera desclassificada a proposta classificada em 1° lugar:
7.9.1. que contiver vicios insanaveis;
7.9.2. que descumprir as especificagbes técnicas contidas neste Aviso e anexos;
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7.9.3. que apresentar pregos acima do preco maximo definido para a compra;

7.9.4. que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
instrumento convocatorio, desde que insanavel.

7.10. Da Apresentacdo de Amostras:
7.10.1. Nao havera apresentacao de amostra no presente certame.

7.11. Encerrada a analise quanto ao julgamento e aceitabilidade da proposta, o responsavel
pelo procedimento realizara a verificagdo da habilitacdo do fornecedor classificado em
primeiro lugar junto a equipe técnica responsavel.

8. HABILITAGAO

8.1. Para a habilitacdo do fornecedor melhor classificado serdo exigidas, exclusivamente, as
condicdes de que dispde no Anexo | - Termo de Referéncia.

8.2. Para fins de habilitagdo, o Agente de Contratagcdo podera verificar as informagdes
constantes no CAGEF e CAFIMP e CEIS e juntara ao Portal.

8.3. O prazo para o envio da documentacao de habilitagdo sera de até 1 (uma) hora, podendo
ser prorrogado a critério do agente de contratacao.

8.4. Na hipdétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do CAGEF, o
fornecedor vencedor, apés solicitado, devera encaminhar exclusivamente por meio do
sistema no prazo de até 1 (uma) hora, podendo ser prorrogado a critério do agente de
contratacao.

8.5. A nédo regularizagado dos documentos implicara a inabilitacdo do fornecedor, salvo se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar as
certiddes validas.

8.6. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e
as condi¢des de habilitacao.

9. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

9.1. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, na hipétese de procedimento cuja
pesquisa de pregos tenha sido realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos do art. 10 da Resolugdo Seplag n° 102, de
2022, devera ser juntada aos autos da contratagcdo a declaracdo de disponibilidade
orcamentaria e financeira de que trata o inciso V do caput do art. 6° da Resolugado Seplag
n. 34 de 2023, como requisito para os atos de adjudicagao e homologacao.

10. DA CONTRATAGAO

10.1. A contratagédo decorrente de procedimento cuja pesquisa de pregos tenha sido realizada
concomitantemente a sele¢cdo da proposta economicamente mais vantajosa somente sera
efetivada apds a devida analise técnica e administrativa, com a verificacdo da
compatibilidade dos pregcos, da vantajosidade da proposta e da existéncia de
disponibilidade orgamentaria. Portanto, a contratacdo somente sera efetivada apés as
devidas aprovagodes internas e mediante disponibilidade or¢camentaria.

10.2. Caso se conclua pela contratacao, o fornecedor vencedor sera convocado para assinar
o termo de contrato ou instrumento equivalente.

https://lwww.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procediment... 5/6



24/04/2026, 18:22 SEI/GOVMG - 138289074 - Aviso de Abertura de COTEP

10.3. O instrumento de contratagdo, e demais atos firmados com a Administracdo, serao
assinados de maneira eletrénica, por intermédio do Sistema Eletronico de Informacdes do
Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG.

10.4. Para a assinatura eletrbnica, caso ainda ndo possua cadastro, os participantes
interessados deverao acessar o Sistema Eletrénico de Informagdes do Governo do Estado
de Minas Gerais - SEI/MG, por meio do link www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno, e clicar em
"Clique aqui se para se cadastrar".

10.5. O fornecedor devera comprovar a manutengao das condigdes de habilitagdo para firmar
e aceitar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

10.6. As regras e condi¢des contratuais estao integralmente previstas nos anexos deste Aviso.
11. SANGOES

11.1. As sancgdes sao aquelas previstas no Anexo | - Termo de Referéncia.
12. DISPOSIGOES GERAIS

12.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras MG e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente por mensagem
eletrbnica para os representantes de fornecedores inscritos no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

12.2. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante sessao publica
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

12.3. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de classificagao e habilitagcao.

12.4. As normas disciplinadoras deste Aviso serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da compra.

12.5. Os interessados poderao examinar ou retirar gratuitamente o presente Aviso e o Termo
de Referéncia no site: www.compras.mg.gov.br ou www.prodemge.com.br.

Referéncia: Processo n2 5140.01.0000929/2026-07 SElI n2 138289074
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do Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de materiais estocaveis diversos visando atender as necessidades das Unidades da PRODEMGE, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia -TR.

Lote Descritivo

Materiais de Informatica
Materiais de Escritério.
3 Lacre de seguranga para computadores

1.2. Caracterizagao do objeto

1.2.1. Tendo em vista que as especificagdes e caracteristicas do objeto séo usuais de mercado, a opgao pela
modalidade via dispensa de licitagédo de valor esta prevista conforme o artigo 78, inciso Il do Regulamento
Interno de Licitacdo e Contratos RILC e inciso Il do Artigo 29 da Lei 13.303/2016, que menciona a possibilidade
de contratagdo de servigos e compras por dispensa de licitagdo em razao do valor. O valor previsto para a
contratagao esta dentro do previsto em lei e dentro da disponibilidade financeira, com isso pretende-se atender
aos principios da legalidade e economicidade para realizagéo do processo.

1.3. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte

1.3.1. Diante do valor estimado, o processo para os lotes 01, 02 e 03 terdo participagdo exclusiva de
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme art 48, inciso |, da Lei Complementar n°
123/2006 e art 8° do Decreto Estadual n°® 47.437/208.

1.4. Contratagao via Ordem de Compra e Servigos — OCS.

1.4.1. Em atengéo ao art. 142, inciso lll, do RILC a contratagéo sera formalizada mediante Ordem de Compra
de Servigo, documento equivalente ao termo de contrato.

1.5. Documentos complementares

1.5.1. Os seguintes anexos integram este Termo de Referéncia — TR:
a) Anexo | - Modelo de Proposta Comercial

1.6. Dispensa de Documentos do Planejamento

1.6.1. Nao havera a elaboragdo do ETP e do Mapa de Riscos em observancia ao Art 22°, §1°, inciso | do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - RILC:

“Art. 22° O planejamento de cada nova contratagdo consistira na instrugdo de processo administrativo
contendo documentagéo capaz de materializar as sequintes etapas:

| - estudos técnicos preliminares;
I - gerenciamento de riscos;

Il - elaboragédo de documentos contendo as especificagbes técnicas da contratagdo, como o Anteprojeto de
Engenharia, o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, com suas respectivas pesquisas de pregos.
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§ 1° Ficam dispensados a elaboragao de estudos técnicos preliminares e o gerenciamento de riscos,
salvo na fase de Gestdo do Contrato e diante da ocorréncia de eventos relevantes, quando se tratar
de:

I - Contratagées diretas de baixo valor, aquelas cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos
I e Il do Art. 78° deste Regulamento;”

E ao Manual de Planejamento das contratagdes, no subitem 3.5. Etapas do planejamento da contratagao:

“E dispensada a elaboragdo dos estudos técnicos preliminares e o gerenciamento de riscos, salvo
o previsto para a fase de gestdo do contrato, nos sequintes casos:

» contratagées diretas de baixo valor;

> E possivel a instrugdo simplificada de qualquer processo de contratagéo direta, independentemente do
fundamento legal, desde que respeitado como limite o valor da dispensa de licitagdo de baixo valor.

2. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

2.1. Requisitos Gerais

2.2. Os itens a serem adquiridos estdo descritos e especificados conforme tabelas abaixo:

Lote 01 — Materiais de Informatica

Item Objeto Qtde UN Especificagdes
Bateria 3V; Modelo CR2032; Voltagem 3V; Tipo
01 Bateria Lithium 300 UN Lithium; Dimensdes aproximadas: Largura- 6cm /
Altura- 19cm / Profundidade- 1cm;

Lote 02 — Materiais de Escritdrio
ltem Objeto Qtde UN Especificacdes
50 mm x 50 mm.
: Cor: Branca
o1 Fita crepe 08 N Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

Caneta esferografica cor azul, escrita média,
Caneta esferografica na cor 150 Un | corpoem plastico rigido, ponta de tungsténio.
azul Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

03 Gominha em latex 15 PCT | N°18, Cor amarela, pacote com 1kg.

Ponta Indeformavel, chanfrada para linhas
finas/grossas, tinta fluorescente cor amarela
Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

Pincel para quadro branco, cor azul, ponta
arredondada de 04 mm, com espessura da
05 Pincel atdmico na cor azul 08 UN escrita de 2mm

Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

02

04 Caneta marca texto 12 UN
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Bloco com 100 folhas autoadesivo cor amarelo -
tamanho: 07 x 07 cm (76 X 76 MM)

Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

Bloco com 100 folhas autoadesivo cor laranja -
tamanho: 07 x 07 cm (76 X 76 MM)

Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

Bloco com 100 folhas autoadesivo cor rosa -
tamanho: 07 x 07 cm (76 X 76 MM)

Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

Bloco com 100 folhas autoadesivo cor azul -
tamanho: 07 x 07 cm (76 X 76 MM)

Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

Bloco com 100 folhas autoadesivo cor verde -
tamanho: 07 x 07 cm (76 X 76 MM)

Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

Bloco com 100 folhas autoadesivo cor amarela -
1 Bloco autoadesivo amarelo 20 UN tamanho: 38 x 50 mm

38 x50 mm Validade minima: 12 meses a contar da entrega
definitiva

06 Bloco autoadesivo amarelo 20 UN

07 Bloco autoadesivo laranja 20 UN

08 Bloco autoadesivo rosa 20 UN

09 Bloco autoadesivo azul 20 UN

10 Bloco autoadesivo verde 20 UN

Lote 03 — Lacre de Seguranca para computadores

ltem Objeto Qtde UN Especificacdes

Os lacres deverdo ser confeccionados em
Polipropileno; Tamanho do lacre: 30cm; serdo
utilizados para lacrar computadores; com
fechamento manual; pré-montados com arame
trangado e galvanizado;

A numeragdo podera ser qualquer cor, e
deverao ser sequenciadas de 1753 a 3753 em
baixo relevo;

A numeragdo deverd estar bem legivel e sem
falhas. Os lacres deverdo ser fornecidos
preferencialmente na cor vermelha.

Lacres de seguranga para 2000 UN

01 computador.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. Motivacao da contratacao

3.1.1. A aquisicdo dos materiais & necessaria para garantir o pleno funcionamento das atividades rotineiras e
operacionais da PRODEMGE, evitando interrupgdes ou comprometimento de servigos essenciais.

3.1.2. Com o objetivo de centralizar e controlar as aquisigdes por grupos, a Geréncia de Apoio Logistico (GAL)
elaborou o planejamento para a aquisi¢do de itens estocaveis necessarios ao ano de 2026. Esse
planejamento traz as seguintes vantagens:

3.1.2.1. Melhoria no controle dos estoques e das aquisi¢oes;

Pagina 3 de 16



Y prodemge
)} prodemge

do Estado de Minas Gerais

3.1.2.2. Redugéo de custos na realizagdo das compras;

3.1.2.3. Obtencao de melhores pregos, aproveitando o volume consolidado de compras;
3.1.2.4. Prevencgao do fracionamento de compras, garantindo maior eficiéncia no processo;
3.1.2.5. Otimizagao dos recursos financeiros e operacionais da Companhia.

3.1.3. A equipe do almoxarifado realizou o levantamento dos materiais € das quantidades utilizadas pelas
diversas unidades organizacionais da PRODEMGE. Ap6s a analise das demandas, foram verificados
os saldos em estoque e identificados os materiais que precisam de reposi¢ao. A aquisi¢cao dos materiais
sera dividida em 03 lotes a fim de evitar qualquer tipo de inviabilidade de participagao dos fornecedores
devido a distin¢do de alguns materiais para outros, além de aproveitar as peculiaridades do mercado,
ampliar a competicdo e favorecer a economicidade da contratag&o.

3.1.4. A aquisicdo dos materiais estocaveis diversos é essencial para a manutengao das atividades rotineiras
da Companhia em 2026, além de recompor os itens que estdo em falta ou com niveis criticos de
estoque.

3.1.5. As quantidades solicitadas foram projetadas com base no consumo médio registrado nos ultimos anos e
nas previsdes de consumo anual, assegurando precisdo e alinhamento com as necessidades da
PRODEMGE.

3.1.6. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano Anual de Compras de 2026.
3.2. Beneficios diretos e indiretos que resultardao da contratagao.
3.2.1. Beneficios diretos

3.2.1.1. Vantajosidade em melhoria de controle de estoque e aquisi¢oes;

3.2.1.2. Redugéo de custo na realizagdo de compras;

3.2.1.3. Obtencao de melhores pregos devido ao volume consolidado de compras;

3.2.1.4. Prevencao do fracionamento de compras garantindo a eficiéncia no processo e otimizagao dos
recursos financeiros e operacionais da Companhia;

3.2.1.5. Estoque de materiais estocaveis suprido durante todo o ano;

3.2.1.6. Disponibilidade imediata de materiais;

3.2.1.7. Melhor atendimento as areas solicitantes.
3.2.2. Beneficios indiretos

3.2.2.1. Melhor uso dos recursos operacionais;

3.2.2.2. Facilita a rastreabilidade de itens;

3.2.2.3. A separacgao de requisicdes € mais rapida;

3.2.2.4. H& menos interrupgdes durante os atendimentos;

3.2.2.5. O almoxarifado opera com maior fluidez e produtividade;

3.2.2.6. Evita movimentagOes desnecessarias e improvisadas (que geram risco);

3.2.2.7. Melhor atendimento aos setores de produgao, manutengéo e engenharia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1. Participagao de consdrcios

4.1.1. N&o é admitida a contratagé@o de pessoas juridicas reunidas em consorcio.
4.2. Subcontratagao

4.2.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Critérios de sustentabilidade ambiental, social e economica

4.3.1. Nao se aplica.

4.4. Indicagdo de marcas ou modelos (art. 114, |, do RILC)

4.4.1. N&o se aplica.

4.5. Da vedagao de utilizagao de marca/produto na execugao do servico (art. 114, 1V, do RILC)
4.5.1. N&o se aplica.

4.6. Garantia dos Bens

4.6.1. O prazo minimo de garantia contra defeitos de fabricagéo a contar da entrega definitiva sera de 30 (trinta)
dias corridos.

4.7. Requisitos legais

4.7.1. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n® 13.303/2016
(Estatuto Juridico das Estatais), 0 Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos — RILC , Lei n® 13.709, de 14
de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislagdes aplicaveis.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
5.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

5.1.1. O FORNECEDOR sera selecionado por meio da realizagdo de cotacdo, sob a forma eletrénica, com
adogéo do critério de julgamento pelo menor prego.

5.2. Modo de disputa

5.2.1. Sera adotado o modo de disputa “aberto”’, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.

5.3. Critérios da aceitabilidade da proposta

9.3.1. Para aceitagao da melhor proposta, sera considerado:
5.3.1.1. Atendimento aos requisitos definidos nesse termo de referéncia e seus anexos;
5.3.1.2. Compatibilidade com os valores unitarios e global estimados dos lotes;

5.3.1.3. Preenchimento e entrega, do anexo | — Modelo de Proposta Comercial, com 0s pregos
segmentados pelos itens de cada lote, em Reais, com todos impostos, taxas e despesas
inclusos.

5.4. Andlise de amostra

5.4.1. Nao se aplica.

6. HABILITAGAO

6.1. Requisitos de habilitagao
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6.1.1. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
6.2. Habilitagao juridica

6.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

6.2.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigédo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

6.2.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.2.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

6.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77/2020;

6.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

6.2.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

6.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

6.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

6.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.3.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual de Minas Gerais;

6.3.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

6.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943;

6.3.6. Declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

6.3.7. Caso o FORNECEDOR seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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6.3.8. O FORNECEDOR enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de
inscricdo no cadastro de contribuintes municipal.

6.4. Qualificagao técnica

6.4.1. Nao se aplica

6.5. Vistoria

6.5.1. N&o se aplica.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1. Prazos de entrega.

7.1.1. O objeto da contratagéo sera entregue nos seguintes prazos e condigdes:

Lote Descri¢ao ARDLE Inicio do Prazo/Execugao
Entrega

- ” 10 (dez) dias Recebimento da Ordem de

1 Materiais de Informatica L .
uteis Compras e Servigos — OCS
- L 10 (dez) dias Recebimento da Ordem de

2 Materiais de Escritorio. L )
uteis Compras e Servigos — OCS
3| Lacre de seguranca para computadores 10 (dez) dias Recebimento da Ordem de
Uteis Compras e Servigos — OCS

7.1.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, o FORNECEDOR devera comunicar, por escrito,
as razdes respectivas, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias, para analise de qualquer pleito de
prorrogagao de prazo, ressalvadas as hipéteses de caso fortuito ou forga maior.

7.1.3. Para analise do pleito, a solicitagdo devera conter, no minimo:

7.1.3.1. Motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente comprovado, acompanhado da previsao do
novo prazo de entrega;

7.1.3.2. Documentos que relatem e justifiquem a ocorréncia do descumprimento de prazo, tais como: carta
do fabricante/fornecedor, laudo técnico de terceiros, boletim de ocorréncia de sinistro, ou outro
documento equivalente;

7.1.3.3. Evidéncias dos esforgos realizados para mitigagdo de danos, com demonstragdo das medidas
adotadas para minimizar o impacto negativo decorrente do atraso na entrega da solugao.

7.1.4. A solicitagao de prorrogagéo de prazo sera analisada pela PRODEMGE de acordo com os principios de
razoabilidade e proporcionalidade, informando-se o FORNECEDOR da decisao proferida.

7.1.5. Em caso de indeferimento da prorrogagéo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra 0 prazo inicial, o
FORNECEDOR ficara suijeito as penalidades previstas para atraso na entrega estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.1.6. A responsabilidade de entregar e fazer é exclusivamente do FORNECEDOR, independente das suas
relacdes comerciais com terceiros ou seus fornecedores, ndo sendo justificativa do seu inadimplemento no
atendimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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7.1.7. O periodo de interrupgéo da execugéo do objeto decorrente de evento (s) caracterizado (s) como caso
fortuito ou forga maior, desde que verificado (s) e aceito (s) pela PRODEMGE, acarretara a suspenséo da
contagem do prazo contratual.

7.1.8. Na contagem de prazos estabelecida em dias, excluir-se-4 o dia do comego, e incluir-se-4 o do
vencimento, e considerar-se-a0 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

7.2. Local e horario de entrega

7.2.1. Unidade Seculus: situada no 8° andar do Edificio Seculus, Rua Paraiba, n° 330, bairro Santa Efigénia,
Belo Horizonte/MG — CEP: 30.130-140. O responsavel pelo recebimento é o empregado da Geréncia
de Apoio Logistico — Wagner Cruz Lima. Os produtos deveréo ser entregues em horarios agendados
previamente, através do telefone (31) 3339-1126 ou e-mail almoxarifado@prodemge.gov.br, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas. A entrega devera ocorrer entre 08:00 e 16:00h.

7.3. Condigoes de entrega

7.3.1. Os itens deverao ser entregues em embalagens apropriadas e nao violadas e estar acompanhados da
nota fiscal, que devera conter, além dos itens obrigatorios pela legislacdo vigente, o numero da ordem de
fornecimento e informagdes como descrigdo, marca, modelo e a quantidade correspondente a cada item.

7.3.2. Nao seréo recebidos materiais que apresentarem, nas embalagens, sinais de violagéo e/ou variagdo na
estrutura, umidade, inadequagéo em relagao ao contetdo.

7.3.3. O armazenamento e o transporte dos itens deverdo atender as especificagdes técnicas de cada produto.
7.4. Condicoes da prestagao dos servigos

7.4.1. Nao se aplica.

8. REGRAS GERAIS

8.1. A OCS devera ser executada fielmente pelo FORNECEDOR, de acordo com suas clausulas, Regulamento
Interno de Licitagbes e Contratos da PRODEMGE - RILC e Lein® 13.303/2016.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
9.1. Recebimento do objeto

9.1.1. Os produtos seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a respectiva Nota Fiscal, pelo responsavel designado no subitem 7.2.1 para posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta vencedora.

9.1.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da notificagdo formal da PRODEMGE, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo dos niveis minimos de servigos e das penalidades cabiveis.

9.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da emissdo do Termo
de Recebimento Provisorio, condicionando-se a verificagdo da conformidade dos produtos com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, bem como ao atendimento aos
critérios de aceitagdo, tais como prazo de entrega, quantidade, requisitos técnicos, testes de
funcionamento e demais exigéncias contratuais. Cumpridas essas condi¢des, sera emitido o termo de
recebimento definitivo.
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9.1.4. Havendo controvérsia quanto a execucdo do objeto, seja em relagdo a dimensdo, qualidade ou
quantidade, devera ser comunicada a0 FORNECEDOR para emissdo de nota fiscal ou fatura referente a
parcela incontroversa, para efeito de pagamento.

9.1.5. O prazo para solugéo, pelo FORNECEDOR, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou para o
saneamento de irregularidades na nota fiscal ou fatura, identificadas pela PRODEMGE durante a analise prévia
ao pagamento, ndo sera computado para efeito de contagem do prazo de recebimento definitivo.

9.1.6. O recebimento, provisorio ou definitivo, ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do
objeto, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do objeto.

9.1.7. O FORNECEDOR ficara obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
dos materiais empregados, podendo a fiscalizagao reter o ateste da ultima e/ou Gnica medigao de servigos até
a plena regularizagao das pendéncias.

9.2. Condigoes de pagamento

9.2.1. O pagamento estd condicionado ao recebimento definitivo, e devera ser efetuado mediante a
apresentacao, pelo FORNECEDOR, de Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente contendo o detalhamento
do objeto executado.

9.2.2. As Notas Fiscais/Faturas de servigos deverao ser encaminhadas até o dia 25 (vinte e cinco) de cada
més, para o endereco de correio eletrdnico recebe.nfe@prodemge.gov.br.

9.2.3. As Notas Fiscais/Faturas encaminhados em desacordo com as condi¢des elencadas no item acima
conferem a PRODEMGE o direito de solicitar o cancelamento das mesmas.

9.2.4. Para fins de pagamento, a PRODEMGE, devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.2.4.1. Identificacdo completa do fornecedor/beneficiario (nome, enderego, CNPJ ou CPF, matricula,
inscricdo estadual e inscricdo municipal);

9.2.4.2. Identificacdo completa da PRODEMGE (nome, enderego, CNPJ, inscricdo estadual e inscrigéo
municipal);

9.2.4.3. Descri¢ao clara da natureza do fornecimento do produto ou do servigo prestado, do nimero da OCS
e 0 més/periodo da prestagéo de servigos.

9.2.4.4. Informagbes bancarias necessarias para viabilizar o pagamento;
9.2.4.5. Nao contiverem rasuras que ponham em duvida a sua autenticidade;
9.2.4.6. O prazo de validade;

9.2.4.7. A data da emissé&o;

9.2.4.8. O valor a pagar; e

9.2.4.9. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impega o pagamento, esta
ficara sobrestada até que o FORNECEDOR providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos
a comprovacgao da regularizagéo da situag¢do, sem 6nus a8 PRODEMGE.
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9.2.6. Caso o FORNECEDOR opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial) distinto do
constante da OCS, deverd este comprovar a regularidade fiscal de ambos os CNPJ, por ocasido dos
pagamentos.

9.3. Prazo de pagamento

9.3.1. O pagamento relativo aos fornecimentos dos produtos sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir da emisséo do termo de recebimento definitivo, conforme disposto na se¢éo anterior.

9.4. Forma de pagamento

9.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo FORNECEDOR.

9.4.2. O desconto de titulos ou cobranga bancaria somente podera ser efetuado com a prévia autorizagéo por
escrito da PRODEMGE.

9.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

9.4 .4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

9.4.5. O FORNECEDOR regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
10.1. Sao obrigacoes da PRODEMGE:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo FORNECEDOR, de acordo com Termo
de Referéncia e demais documentos que pautaram a aquisicao.

10.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o FORNECEDOR, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto e o cumprimento das obrigagdes pelo FORNECEDOR.

10.1.5. Comunicar o FORNECEDOR para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade.

10.1.6. Efetuar o pagamento ao FORNECEDOR do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma
e condigOes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.1.7. Aplicar ao FORNECEDOR as sangdes previstas na Lei e neste Termo de Referéncia.

10.1.8. Explicitamente emitir decis@o sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugédo do
objeto, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugéo do ajuste.

10.1.9. A PRODEMGE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo FORNECEDOR com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do FORNECEDOR, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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10.2. Sao obrigacoes do FORNECEDOR:

10.2.1. O FORNECEDOR deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e dos
demais documentos que pautaram a aquisigdo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as demais obrigagdes constantes deste

item:
10.2.1.1.
10.2.1.2.

10.2.1.3.

10.2.1.4.

10.2.1.5.

10.2.1.6.

10.2.1.7.

10.2.1.8.
10.2.1.9.

Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia;

Indicar formalmente representante junto a PRODEMGE, que devera responder pela fiel execugdo
do objeto;

Pagar como responsavel unico todos os encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamento de pessoal e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir, direta
ou indiretamente, sobre 0 objeto de aquisi¢do, podendo a PRODEMGE, a qualquer momento,
exigir do FORNECEDOR a comprovagéo de sua regularidade;

Fornecer os itens nas quantidades, prazos e condigdes previstas no Termo de Referéncia, de
acordo com as exigéncias constantes neste documento;

Emitir faturas no valor correspondente aos itens efetivamente entregues, apresentando -as a
PRODEMGE para ateste e pagamento;

Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo da PRODEMGE, cujo representante terd
poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas
as causas e justificativas desta decis&o;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciérias,
tributarias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a PRODEMGE;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da OCS;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga da PRODEMGE.

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Em caso de infragdes cometidas pelo FORNECEDOR na execugdo do objeto, aplicar-se-do as
disposicoes do Manual de Processo Sancionatério em Licitagbes e Contratos e do Regulamento Interno de
Licitagbes e Contratos da PRODEMGE.

11.2. Considera-se infragdo administrativa, para os fins da execu¢do do objeto, o cometimento, pelo
FORNECEDOR, de qualquer das seguintes condutas:

. Der causa a inexecucao parcial do objeto;

[I. Der causa a inexecugao parcial do objeto que acarrete grave dano a PRODEMGE, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[II. Der causa a inexecucao total do objeto;

IV. Ensejar retardamento da execugao ou da entrega do objeto, sem motivo justificado;

V. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao do objeto;

VI. Praticar ato fraudulento na execugao do objeto;
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VII. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
VIII. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.3. Constatada a ocorréncia de qualquer das infragdes descritas no item 11.2, poderdo ser aplicadas ao
FORNECEDOR as seguintes sangoes:

11.3.1. Adverténcia — aviso formal por escrito, aplicavel nos casos de descumprimento contratual de natureza
leve, tais como:

a) Nao apresentagao de copia de guias quitadas de INSS, FGTS ou de outros recolhimentos legais, quando
solicitado pela PRODEMGE;

b) Descumprimento de prazos acordados para execugao do objeto, sem prejuizos para a PRODEMGE;

c) Mora na reexecugdo do objeto rejeitado pela fiscalizagdo, sem ocorréncia de prejuizos para a
PRODEMGE.

11.3.2. Multa - aplicavel as faltas de natureza média ou grave, nas seguintes modalidades:

a) Morataria de 0,20% por dia de atraso injustificado, calculada sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias;

b) Moratéria de 0,07% do valor total da OCS por dia de atraso injustificado, até o limite de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo para apresentagao, suplementagdo ou reposi¢éo da garantia;

c) Compensatéria de 0,05% do valor total da OCS, para reincidéncia de falta ja punida com adverténcia;

d) Compensatdria de até 10% da parcela inadimplida, nos casos de inexecugéo parcial do objeto, inclusive
quando:

1. Ocorrer execucgao deficitaria ou defeituosa de parcela do objeto;

2. Ocorrer descumprimento de obrigagdes acessérias previstas na OCS, edital ou anexos;
3. Houver ndo atendimento imotivado das determinagdes da fiscalizagdo do objeto;

4. Ocorrer descumprimento de item estabelecido no Termo de Sigilo e Confidencialidade;

5. Houver atraso na entrega ou execucéo do objeto superior a 30 (trinta) dias, sem prejuizo da aplicagéo
da multa moratéria.

e) Compensataria de até 20% do valor total da OCS, nos casos de inexecugao total, inclusive quando:
1. N&o houver inicio da execugao do objeto no prazo previsto no Termo de Referéncia;
2. O objeto for executado de forma defeituosa e ndo houver possibilidade de aproveitamento;
3. Houver paralisacao definitiva da execugdo, sem aproveitamento da parcela realizada;
4. Houver atraso superior a 30 (trinta) dias, sem entrega integral do objeto;

f) Para infracdo de apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa, multa de 10% do valor da
contratagao.

g) Para infragdo de praticar ato fraudulento, comportar-se de modo inidéneo ou praticar outros atos lesivos
previstos no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, multa de 20% do valor total da OCS.
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11.3.3. Suspenséao - impedimento temporario de participar de licitagdes e contratar com a PRODEMGE, pelo
prazo de 1 (um) a 24 (vinte e quatro) meses, conforme a gravidade da infragdo, observando-se, entre outros,
0s seguintes critérios:

a) Descumprimento do prazo fixado para adog¢do de medidas corretivas, quando da aplica¢do da sangéo
de adverténcia: Sangdo de 1 (um) a 6 (seis) meses;

b) N&o apresentagdo da documentagéo ou da garantia, nos termos do instrumento: Sang&o - de 1 (um)
a 6 (seis) meses;

c) Atraso na execugao do objeto que néo cause grave prejuizo a PRODEMGE: Sangao - de 1 (um) a 6
(seis) meses.

d) Quando o licitante deliberadamente nao responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo administrativo licitatorio: San¢do — de 6 (seis) a 12 (doze) meses

e) Alteragéo de quantidade ou qualidade prevista no edital ou na proposta que n&o cause grave prejuizo
a PRODEMGE: Sancéo — de 6 (seis) a 12 (doze) meses

f) Alteracdo de quantidade ou qualidade prevista no edital ou na proposta que cause grave prejuizo a
PRODEMGE: Sancéo — de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

g) Retardamento imotivado na execucdo de servico, obra ou fornecimento de bens que implique
necessaria rescisao contratual: Sangao - de 12 (doze) meses a 24 (vinte e quatro) meses;

h) Paralisagdo do servico, obra ou fornecimento de bens sem justo motivo e prévia anuéncia da
PRODEMGE: Sancéo - de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

i) Entrega de documentagdo ou de objeto contratual falsificado ou adulterado, ou cometer no
procedimento de contratagdo de qualquer outro modo, comportar-se de modo iniddneo, ou cometer
fraude fiscal: Sangao - de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

j) Inexecugao parcial da OCS: Sancéo - de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

k) Recusa injustificada do adjudicatario em assinar a OCS, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: Sangéo de 12 (doze) a 24 (vinte e
quatro) meses;

) Atraso na execucdo do objeto que cause grave prejuizo a PRODEMGE: Sancéo - de 12 (doze) a
24(vinte e quatro) meses;

m) Inexecugdo total da OCS: Sancéo - 24 (vinte e quatro) meses.

11.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a PRODEMGE.

11.5. Todas as sangles previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela PRODEMGE ao FORNECEDOR, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. Antes do ajuizamento, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo de até 10 (dez) dias
uteis, contados do recebimento da comunicagéo pela autoridade competente.

Pagina 13 de 16



Y prodemge
)} prodemge

do Estado de Minas Gerais

11.8. A aplicacéo de sangdes seré precedida de processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa, observado o procedimento previsto no Manual de Processo Sancionatério em Licitagbes e
Contratos da PRODEMGE.

11.9. Quando a infragdo administrativa também for tipificada como ato lesivo na Lei n® 12.846, de 2013, a
apuragao e o julgamento ocorrerdo conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
a autoridade competente.

11.10. A dosimetria das sanc¢Oes observara a natureza e a gravidade da infragéo, a extenséo e relevancia da
obrigacdo descumprida, a culpabilidade do FORNECEDOR, os objetivos da san¢édo e os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas apds a fase de
lances.

13. RECURSOS ORGAMENTARIOS

13.1. As despesas para atender a esta licitagéo estdo previstas no orgamento da PRODEMGE para o exercicio
de 2026, na Natureza Orgamentaria: Material Administrativo e de Escritdrio.

13.2. Os recursos para pagamentos futuros, previstos na natureza orgamentaria atual, ficardo condicionados a
revisao e nova validagdo orgamentaria para os exercicios seguintes
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Dispensa de Licitacao por Valor n®% ___ /2026

Cotac&o Eletronica de Pregcos — COTEP n°: 5141001

12026

Objeto: Aquisi¢do de materiais estocaveis diversos visando atender as necessidades das Unidades da PRODEMGE.

Empresa:

CNPJ:

Enderego:

Telefone:
E-mail:

A Companhia de Tecnologia da Informagao de Minas Gerais - PRODEMGE.

Em atendimento a Dispensa de licitagdo em epigrafe, apresentamos a seguinte proposta de pregos:

Lote 01 — Materiais de Informatica
Item Objeto Qtde UN Valor Unitério Valor Total
01 Bateria Lithium UN
Valor total do Lote | R$
Lote 02 — Materiais de Escritorio
Item Objeto Qtde UN Valor Unitério Valor Total
01 Fita crepe 08 UN
02 Caneta esferografica na cor azul 150 UN
03 Gominha em latex 15 PCT
04 Caneta marca texto 11 UN
05 Pincel atdbmico na cor azul 08 UN
06 Bloco autoadesivo cor amarelo 07 X07 | 20 UN
07 Bloco autoadesivo laranja 07 X 07 20 UN
08 Bloco autoadesivo rosa 07 X 07 20 UN
09 Bloco autoadesivo azul 07 X 07 20 UN
10 Bloco autoadesivo verde 07 X 07 20 UN
11 Bloco autoadesivo amarelo 38 X 50 20 UN
Valor total do Lote | R$
Lote 03 - Lacre de seguranca para computadores
ltem | Objeto Qtde | UN | Valor Unitario | Valor Total
01 Lacres de seguranca para computador. 2000 | UN
Valor total do Lote | R$
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Prazo de validade da proposta: __ /_ /

Data:

Assinatura do responsavel:
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