}} prodemge Anexo | - Termo de Referéncia

1 - Objeto:

Aquisicdo de plaquetas de identificacdo patrimonial para o controle fisico dos bens
adquiridos pela PRODEMGE.

2 - Detalhamento do objeto:

N&o se aplica.

3 - Especificacao técnica do objeto:

Conforme item 4.1. Especificacao técnica do item.

4 - Iltens do Objeto:

NO
Lo | do item Unida Quantid
te ite de ade

m

Plaquetas metélicas em aluminio anodizado

; : . UNIDA
1 01 autoadesiva (adesivo super-resistente) para DE 530
identificacdo de bem patrimonial.

Lote: 1, N° Item: 01, Nome: Plaquetas metalicas em aluminio anodizado
autoadesiva (adesivo super-resistente) para identificacdo de bem patrimonial.

4.1 - Especificagao técnica:

As placas de identificagdo patrimonial deverdo seguir o modelo conforme Anexo | —
A e atender as seguintes especificacoes:

 Plaguetas metalicas em aluminio anodizado autoadesiva (adesivo super-
resistente);

e Bordas arredondadas e furadas;

» Apresentar codigo de barras horizontal padrdo 128 e numeracdo em algarismo
arabico;

» Numeracdes sequenciais iniciando pela numeragéao 047025 a 047524.




e Numeracdes avulsas conforme Anexo | — B.

e A logomarca devera ser apresentada na cor preta;

e Dimensdes: 40x20mm e 0,3mm de espessura,

 Fabricada pelo processo de fotoanodizagéo;

 Selada/fosqueada, resistente a exposicao ao tempo, a 4gua, Thinner, &lcool,
querosene e outros produtos quimicos;

» Resolucéo 2400dpi

4.2.1 - Marca/Modelo:

N&o se aplica.

4.2.2 - Justificativa de Marca ou Modelo:

N&o se aplica.

4.2.3 - Forma de entrega:

Os itens deverdo ser entregues acondicionados em embalagens comuns, que
permitam a preservacao da qualidade especificada.

4.2.4 - Local de entrega:

Os itens deverdo ser entregues no horario de 08:00 as 17:00h no prédio da
PRODEMGE, localizada na Rua da Bahia, n° 2.277, bairro Savassi, Belo
Horizonte/MG, de segunda a sexta-feira, devendo ser necessariamente agendado
com a Geréncia de Apoio Logistico GAL, pelos telefones 3339-1171 com Naiara
Terra Viana ou Phillipe Fialho Santana, em horario comercial.

4.2.5 - Prazo de entrega:

Os itens deverdo ser entregues no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis a contar dal
emissao da Ordem de Compra.

4.2.6 - Validade dos produtos:

N&o se aplica.

4.2.7 - Condi¢cbes de pagamento:

O pagamento sera realizado em parcela Unica e o documento de cobranca dos
servi¢cos sera emitido e entregue junto aos materiais, respeitando a data de corte do
dia 25 (vinte e cinco), e seu vencimento sera programado para 30 (trinta) dias apos
o ateste da Nota Fiscal e seu recebimento definitivo na geréncia responsavel pelo
pagamento.

81° - Quando a data de 25 (vinte e cinco) néo for dia util os documentos deverao
ser emitidos e entregues até o ultimo dia util anterior.

§2° - Na Nota Fiscal devera ser discriminado o numero da Ordem de Compra a
gue se refere.




83° - Caso a cobranca seja atraves de Nota Fiscal eletronica (NFS-e), esta
devera também ser encaminhada para o e-mail recebe.nfe@prodemge.gov.br.

Nenhum pagamento serd efetivado sem que a Unidade Administrativa da
PRODEMGE, a que incumbir o recebimento dos materiais, ateste que foram correta
e integralmente entregues.

O atraso na entrega do documento de cobranca implicara prorrogacdo do
vencimento em tantos dias Uteis quantos forem os dias de atraso.

4.2.8 - Prazo de garantia / Assisténcia Técnica:

O prazo de garantia dos itens devera ser de 30 (trinta) dias a contar da entrega.

4.2.9 - Amostras / Protdtipo / Prova Grafica / Prova de conceito:

4.2.9.1. A empresa classificada devera apresentar amostra do modelo da plaqueta
de identificacdo patrimonial conforme Anexo | - A, em até 02 (dois) dias Uteis, apds
a solicitacdo da PRODEMGE via e-mail.

4.2.9.2. O teste de amostra é realizado para a verificacdo da qualidade da plaqueta.

4.2.9.3. A entrega da amostra devera ser previamente agendada através do e-mail
patrimonio@prodemge.gov.br e entregue para Naiara Terra Viana ou Phillipe Fialho
Santana, em horario comercial, das 08:00 as 17:00 horas, na unidade da
PRODEMGE - na Rua da Bahia, n° 2.277, Bairro Savassi, CEP 30.160-019, Belo
Horizonte/MG.

4.2.9.4. A avaliagdo da amostra serd realizada no prazo maximo de 01 (um) dia util,
pelos funcionérios citados no subitem 4.2.9.3. Unidade Fiscalizadora, sendo o laudo
emitido em até 1 (um) dia util apés finalizada a avaliacéo.

4.2.9.4.1. Caso haja alguma incoeréncia na amostra, 0 FORNECEDOR sera
notificado por e-mail e tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis para regularizacao.

4.2.9.4.2. O laudo sera enviado para o fornecedor por e-mail pela GAL- Geréncia de
Apoio Logistico.

4.2.9.5. O comparecimento na avaliagcdo da amostra pelo fornecedor selecionado é
facultativo.

4.2.9.6. A realizacdo do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja
presenca sera facultada a todos os interessados, ocorrerd no primeiro dia util
subsequente ao final do prazo de entrega da amostra, as 10:00 horas na unidade
da PRODEMGE - na Rua da Bahia, n° 2.277, Bairro Savassi, CEP 30.160-019, Belo
Horizonte/MG.

4.2.9.7. A amostra ficara inutilizada apés a realizacéo dos testes, invalidando o
abatimento no quantitativo total, bem como a disponibilizagdo de devolugcao da
mesma.

5 - Justificativa da aquisi¢cdo/contratagao:

A Aquisicdo de placas para identificacdo de bens tangiveis almeja o efetivo controle e
identificacdo dos bens constantes no acervo patrimonial da PRODEMGE. A gestao
eficaz do patrimbnio € essencial para a sustentabilidade e eficiéncia de qualquer
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organizacdo, no intuito de aprimorar o controle patrimonial, a aquisicdo de placas de
identificacdo patrimonial se faz fundamental para promover uma administracao precisa
e transparente dos ativos da Companhia, contribuindo na otimizagéo de recursos e o
cumprimento das normativas vigentes.

Nos ultimos meses, em consonancia com o gradual retorno dos empregados ao
trabalho presencial, entre janeiro de 2023 a abril de 2024 a PRODEMGE realizou a
aquisicdo de novos mobiliarios, ativos de TIC e materiais permanentes que somam 669
(seiscentos e sessenta e nove) bens que foram identificados através de placas de
patriménio. Nesse contexto, torna-se imperativa a aquisicdo de novas placas de
identificacdo patrimonial para assegurar a gestdo eficaz de novos bens. Ainda, é
relevante ressaltar que o estoque de plaquetas de identificacdo no estoque da
Companhia esta findando, sendo necessaria a nova aquisicdo para manter o sistema
de controle e gestdo patrimonial.

Ha também a necessidade de reposicdo das placas identificadas como danificadas,
ilegiveis e/ou inexistentes pela Comissdo de Inventario, durante o exercicio de
levantamento do Inventario Patrimonial de ano base 2023. Essa relacdo esta
identificada no Anexo | — B.

A atualizacéo do acervo de placas de identificagdo patrimonial se torna, portanto, uma
necessidade premente para garantir a continuidade de um controle eficiente e
abrangente sobre os ativos recém-adquiridos. Além disso, a implementacdo de um
sistema robusto de identificacdo patrimonial ndo apenas atende as exigéncias legais e
normativas, mas também fortalece a capacidade da PRODEMGE em manter o
inventario e a prestacdo de contas precisos, proporcionando uma base sélida para
futuras auditorias e prevenindo potenciais desafios relacionados a gestédo patrimonial.

Portanto, a proposta de aquisicdo de novas placas de identificacdo patrimonial ndo
apenas supre uma demanda imediata, decorrente da recente expansédo do patrimoénio
da PRODEMGE, mas também se configura como um investimento estratégico para
aprimorar continuamente os processos de controle, assegurando a integridade,
transparéncia e eficiéncia na administracdo dos ativos da empresa.

6 - Justificativa da modalidade:

A contratacdo sera por dispensa de licitagdo, conforme previsto no art. 79 do RILC da
PRODEMGE, e artigo 29 da Lei 13.303/2016, que admite a contratacao de servi¢os e
compras por dispensa de licitacdo em razdo do valor.

7 - Justificativa do agrupamento de itens em lotes:
Nao se aplica.
8 - Justificativa do quantitativo:

Foram levantadas estimativas para um total de 530 (quinhentos e trinta) placas de
identificacdo patrimonial, esse numero inclui 30 (trinta) placas que requerem
substituicdo devido a danos, ilegibilidade ou inexisténcia, aléem de 500 (quinhentas)
unidades adicionais que serdo mantidas em estoque para atender as necessidades
futuras da area de patrimonio da PRODEMGE, as quais foram definidas levando em
consideracao o quantitativo utilizado no ultimo ano.

9 - Visita ou vistoria Técnica::
Nao se aplica.

10 - Qualificacdo Técnica:
N&o se aplica.



11 - Critérios de aceitabilidade da proposta:

Para aceitacdo da melhor proposta, sera considerada a compatibilidade com as
especificacdes técnicas, com o valor global estimado e apresentacdo da proposta
comercial conforme Anexo | ¢, C.

12 - Cronograma Fisico - Financeiro:
N&o se aplica.

13 - Niveis de servico:

N&o se aplica.

14 - Da participacédo de consorcios:

N&o sera permitida a participacéo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no
mercado tém condicdes de prestar os servigos de forma independente.

15 - Subcontratagao:

N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto.
16 - Vigéncia da contratagao:
N&o se aplica.

17 - Garantia financeira:

N&o se aplica.

18 - Sustentabilidade Ambiental:
N&o se aplica.

19 - Unidade Fiscalizadora:
Informacéo interna.

20 - Orgcamento Estimado:

A PRODEMGE, baseada no artigo 34 da Lei 13.303/2016 e no RILC (Regulamento
Interno de Licitagbes e Contratos), se reserva no direito de nao informar o orcamento
estimado neste momento, visando a isonomia entre os licitantes e a busca da proposta
mais vantajosa para a empresa.

21 - Obrigacdes da contratada:
21.1. Atuar em consonancia com os principios da probidade e da boa-fé.

21.2. Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obriga¢gfes elencadas neste termo de
referéncia.

21.3. Responsabilizar-se pelo fornecimento das plaquetas de controle patrimonial,
atendidos os requisitos e especificagOes técnicas constantes do Termo de Referéncia;

21.4. Responsabilizar-se caso seja identificado algum erro de fabricacdo do produto
sem que haja qualquer custo para a PRODEMGE, sanando de forma imediata tais
erros.

21.5. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios redibitorios,
defeitos ou incorrecdes, ndo ocasionados pelo contratante durante a utilizacdo das
plaquetas.

21.6. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da



aquisicao.

21.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a PRODEMGE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, quando da execucdo do fornecimento, néo
excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento
pela Companhia.

21.9. Levar imediatamente ao conhecimento da PRODEMGE quaisquer irregularidades
ocorridas no fornecimento do objeto;

21.10. Prestar informagdes/esclarecimentos solicitados pela PRODEMGE, bem como
atender suas reclamacdes inerentes ao fornecimento do objeto, principalmente quanto
a qualidade, providenciando a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas.

21.11. Prestar garantia ao produto dentro do prazo estabelecido no item 4.2.8.

22 - Obrigagdes da PRODEMGE:

22.1. Disponibilizar todos os meios necessarios para o recebimento dos itens, objeto
da aquisicao;

22.2. Realizar o pagamento nos prazos e na forma estipulada;

22.3. Comunicar imediatamente ao FORNECEDOR quaisquer irregularidades no
fornecimento do objeto adquirido para que seja providenciada a regularizacdo no prazo
de 02 (dois) dias uteis do recebimento da comunicacéao.

22.4. Aplicar penalidades ao FORNECEDOR por descumprimento das obrigacdes;

23 - Sancdes Cabiveis:

Em caso de atraso injustificado na entrega dos itens ou a sua inexecucao total ou
parcial pelo FORNECEDOR, serédo aplicadas as normas dos artigos 170 a 174 do
Regulamento Interno de Licitacbes e Contratos da PRODEMGE.

O atraso injustificado na entrega dos itens sujeitara 0 FORNECEDOR a multa de mora,
na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a PRODEMGE podera, garantido o
regular processo administrativo, aplicar ao contratado as seguintes sancoées:

| - Adverténcia, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;
Il - Multa, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato;

[Il - Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a PRODEMGE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

As sangdes previstas nesta clausula, quando aplicadas, deverdo levar em
consideracdo a natureza e a gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da
obrigagdo descumprida, a culpabilidade do FORNECEDOR, os fins a que a sangao se
destina, os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

Os procedimentos para a aplicacdo de sancdes estao previstos nos arts. 170 a 174 do
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da PRODEMGE, o qual observa o
devido processo legal, garantindo o contraditorio e a ampla defesa.

24 - Matriz de Risco:



N&o se aplica.

25 - Glossério:

N&o se aplica.

26 - Demais condicdes para a contratacao:

N&o se aplica.



>3 prodemge

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO|-A

Modelo das placas patrimoniais
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>3 prodemge

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

VIGENCIA
1

ANEXO |1-B
Numeragdes avulsas para emissao

ITEM PATRIMONIO
1 021547
2 021548
3 021549
4 035164
5 037340
6 037349
7 037493
8 037497
9 039552
10 039555
11 039560
12 039680
13 039947
14 040003
15 042321
16 043857
17 044024
18 044411
19 044531
20 044637
21 044843
22 044875
23 045148
24 045149
25 045504
26 045542
27 045551
28 045765
29 045863
30 046520
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} prodemge ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

VIGENCIA
1

ANEXO | -C;

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Procedimento de Dispensa de Licitag&o: n® xxx/2024

Objeto: Aquisicdo de plaquetas de identificagdo patrimonial para o controle fisico dos bens adquiridos pela

PRODEMGE.

Empresa:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:
E-mail:

A Companhia de Tecnologia da Informagao de Minas Gerais - PRODEMGE.

Em atendimento a Dispensa de Licitagdo em epigrafe, apresentamos a seguinte proposta de precos:

QTDE. | UN. | DESCRIGAO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

530 [ UN [Plaquetas metélicas em aluminio anodizado autoadesiva (adesivo
super-resistente) para identificagdo de bem patrimonial.

*Prazo de validade da proposta:
*Data: __ [ |

*Assinatura pelo responsavel pela elaboracéo da proposta:

Versao 7

Pagina 3 de 3




